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ВАРКОВИЦЬКА сільська рада 

 (Восьме скликання)

виконавчий комітет

Рішення

	   25  березня  2022 року
	 
	      №  157


	Про встановлення порядку використання фонду захисних споруд цивільного захисту в умовах воєнного стану


Відповідно до Закону України «Про правовий режим воєнного стану», розпорядження Кабінету Міністрів України від 24 лютого 2022 року № 179-р «Про організацію функціонування єдиної державної системи цивільного захисту в умовах воєнного стану», на підставі наказу Міністерства внутрішніх справ України від 09 липня 2018 року № 579 «Про затвердження вимог з питань використання та обліку фонду захисних споруд цивільного захисту», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 30 липня 2018 року за № 879/32331, з метою здійснення на території Варковицької сільської ради державного контролю за станом захисних споруд цивільного захисту виконавчий комітет Варковицької сільської ради
ВИРІШИВ:

1. Затвердити  Положення про облік фонду захисних споруд цивільного захисту у Варковицькій сільській раді Дубенського району Рівненської області, що додається. (Додатком 1)

2. Виконавчому комітету Варковицької сільської ради, якому належать захисні споруди цивільного захисту, під час дій воєнного стану:

2.1. забезпечити розгортання формувань з обслуговування захисних споруд цивільного захисту в місцях їх постійного розташування згідно з визначеними організаційно-штатною структурою, технічним оснащенням та доцільністю;

2.2. на «Ч»+15 хв. після оголошення сигналів «Повітряна тривога», «Радіаційна небезпека» та «Хімічна тривога», забезпечити заповнення захисних споруд цивільного захисту та оголошення командирами формувань з їх обслуговування команди «Закрити захисну споруду»;

2.3. після оголошення сигналів «Відбій повітряної тривоги», «Відбій радіаційної небезпеки» та «Відбій хімічної тривоги», забезпечити оцінювання ситуації в зоні можливого радіоактивного (хімічного) забруднення, ввести в дію (скасувати) режим протирадіаційного захисту населення;

2.4. створити умови для ефективного використання фінансових та інших ресурсів на поліпшення (утримання) захисних споруд цивільного захисту як об’єктів основних засобів.

3. При високих рівнях радіації, що вимагають дотримання режимів протирадіаційного захисту населення впродовж тривалого часу, зокрема: понад 500 Р/год - режимів № 1 та № 4, понад 1000 Р/год - режимів № 2 та № 5, понад 1500 Р/год - режиму № б, понад 3000 Р/год - режиму № 3, укривати населення в протирадіаційних укриттях, а при використанні протирадіаційних укриттів із низькими захисними властивостями, проводити евакуацію населення в безпечні райони.

4. Контроль за виконанням даного рішення залишаю за собою.

Сільський голова





Юрій ПАРФЕНЮК 
	
	Додаток 1

ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням виконавчого комітету Варковицької сільська рада
від 25 березня 2022 року №157


ПОЛОЖЕННЯ
про облік фонду захисних споруд цивільного захисту у 
Варковицькій сільській раді

І. Загальні положення

1.
Це Положення визначає методологічні засади формування в обліку та розкриття в звітності інформації про фонд захисних споруд цивільного захисту (далі — захисні споруди), у тому числі споруд подвійного призначення та найпростіших укриттів.

2.
Терміни, що вживаються у цьому Положенні, мають значення, наведені в Кодексі цивільного захисту України, постанові Кабінету Міністрів України від 10 березня 2017 року № 138 «Деякі питання використання захисних споруд цивільного захисту», наказі Міністерства фінансів України від 12 жовтня 2010 року № 1202 «Про затвердження національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку в державному секторі», зареєстрованому в Міністерстві юстиції України 01 листопада 2010 року за № 1017/18312, будівельних нормах ДБН В.2.2-5-97 «Будинки і споруди. Захисні споруди цивільного захисту».

3.
Для цілей цього Положення термін «облік фонду захисних споруд» вживається у значенні процесу виявлення, вимірювання, реєстрації, накопичення, узагальнення, зберігання та передачі інформації про створення фонду захисних споруд.

4.
Набуття спорудами статусу захисної споруди відбувається з моменту включення їх до фонду захисних споруд.

5.
Захисні споруди складаються з частин, які мають встановлений строк корисного використання (експлуатації) від двох до десяти років, тому кожна з цих частин визнається в бухгалтерському обліку як окремий об’єкт основних засобів.

6.
Вбудовані в будівлі захисні споруди є предметом відокремленого комплексу конструктивно з’єднаних предметів різного призначення, що мають єдиний фундамент, унаслідок чого захисна споруда може виконувати свої функції, а будівля - певну роботу самостійно.

7.
Обліку підлягають усі захисні споруди на території сільської ради незалежно від форм власності.

8.
Уповноважені органи управління нерухомим майном, до якого належать захисні споруди цивільного захисту, закріплені на праві господарського відання (оперативного управління) за суб'єктом господарювання (організацією), у двотижневий строк з дня затвердження акта приймання-передачі, зобов'язані своїм наказом включити захисні споруди, що перебувають у їх складі, до фонду таких споруд і повідомити зазначений суб'єкт господарювання (організацію) та органи, до повноважень яких належить організація обліку фонду захисних споруд, про набуття спорудами статусу захисних споруд.

9.
Облік фонду захисних споруд у Варковицькій сільській раді ведеться у паперовому вигляді в системі нумерації, запровадженій Міністерством внутрішніх справ України. Присвоєння облікових номерів захисним спорудам відбувається у межах номерного ряду, наведеного в додатку до цього Положення. Спорудам подвійного призначення та найпростішим укриттям облікові номери не присвоюються.

10.
Облік фонду захисних споруд ведеться з метою: своєчасного забезпечення органу управління територіальною підсистемою єдиної державної системи цивільного захисту в сільській раді достовірними даними про наявність, рух (приймання, передачу та списання з бухгалтерського обліку) та якісний (технічний) стан цих основних засобів, потрібними для планування та організації інженерного забезпечення цивільного захисту; контролю за збереженням, законністю, доцільністю та ефективністю використання захисних споруд; підготовки вихідних даних для розроблення звітних документів, установлених табелем строкових донесень.

11.
Технічний стан захисних споруд враховується за категоріями. Категорії технічного стану захисних споруд і рівень його придатності встановлюються стандартом ДСТУ-Н Б В.1.2-18:2016 «Настанова щодо обстеження будівель і споруд для визначення та оцінки їх технічного стану».

Якісний стан захисних споруд враховується за результатами оцінки стану їх готовності до використання за призначенням.

12.
Облік захисних споруд здійснюється їх балансоутримувачами шляхом складення облікової картки захисної споруди та паспорта захисної споруди, зразки яких визначено Міністерством внутрішніх справ України.

13.
Підставою для здійснення обліку захисних споруд є оригінали первинних документів, які фіксують факти прийняття в експлуатацію завершених будівництвом захисних споруд або їх технічної інвентаризації як об’єктів нерухомого майна.

14.
Облікова картка захисної споруди є документом, що містить службову інформацію, і складається в трьох примірниках. Реєстрація облікової картки захисної споруди здійснюється окремо від документів, які не містять службової інформації, з дотриманням вимог щодо одноразовості реєстрації та присвоєнням власного реєстраційного індексу з відміткою «ДСК».

15.
У разі передачі (надсилання) облікової картки захисної споруди юридичним особам, останні беруть на себе письмове зобов'язання стосовно нерозголошення отриманої службової інформації.

16.
З метою присвоєння захисній споруді облікового номера, її балансоутримувачем передається районній військовій адміністрації, до повноважень якої належить організація обліку фонду таких споруд, другий примірник облікової картки захисної споруди, оригінал та дві завірені ним копії паспорта захисної споруди.

17.
У разі присвоєння захисній споруді облікового номера:

· перший примірник облікової картки захисної споруди та оригінал паспорта захисної споруди, що підлягав поверненню з відповідною відміткою, зберігаються в її балансоутримувача;

· другий примірник облікової картки захисної споруди та копія паспорта захисної споруди зберігаються в районній військовій адміністрації;

· третій примірник облікової картки захисної споруди та копія паспорта захисної споруди з відповідною відміткою надсилаються департаменту цивільного захисту та охорони здоров’я населення Рівненської обласної військової адміністрації.

Надіслані не за адресою облікові картки захисних споруд повертаються відправникові без їх розгляду.

18.
Ведення книги обліку захисних споруд і книги обліку споруд подвійного призначення та найпростіших укриттів (далі - книги обліку), зразки яких визначено Міністерством внутрішніх справ України, полягає в оформленні встановленими оправдальними документами, здійсненні правильних та своєчасних записів у книгах обліку даних про наявність, рух та якісний стан цих основних засобів.

19.
Захисні споруди повинні бути відображені в облікових документах у тому звітному періоді, у якому їх було включено до фонду. Звітним періодом для складання облікових документів є квартал календарного року.

20.
Відповідальність за несвоєчасне складання облікових документів і недостовірність відображених у них даних несуть особи, які склали та підписали ці документи.

21.
У разі незаконного та неправильного оформлення нових облікових документів, облік фонду захисних споруд ведеться на підставі оригіналів існуючих облікових документів, що мають згідно з чинним законодавством правове значення.

22.
Облік фонду захисних споруд ведеться з використанням сучасних засобів механізації та автоматизації управління. Широке застосування цих засобів підвищує оперативність обліку і забезпечує високу якість облікових операцій.

23.
Облік фонду захисних споруд ведеться в натуральних показниках та стандартних одиницях вимірювань, зазначених у відповідних зразках облікових документів. Крім того, захисні споруди враховуються за їх вартістю.

Первісна вартість прийнятих в експлуатацію завершених будівництвом захисних споруд встановлюється за кошторисною вартістю, а існуючих - за даними бухгалтерського обліку.

24.
Копії облікових документів можуть бути вилучені лише за рішенням відповідних органів, прийнятим у межах їх повноважень, передбачених законами. Вилучення оригіналів облікових документів забороняється, крім випадків, передбачених кримінальним процесуальним законодавством. Обов'язковим є складання реєстру документів, що вилучаються у порядку, встановленому законодавством.

25.
Особами, якими безпосередньо ведеться облік захисних споруд, забезпечується:

- законне та правильне оформлення облікових документів;

- вжиття усіх необхідних заходів для запобігання несанкціонованому та непомітному виправленню записів в облікових документах;

- підготовка документів для здавання в архів;

- збереження облікових документів.

26.
З метою актуалізації загальнодержавного електронного обліку захисних споруд, територіальним органом Державної служби України з надзвичайних ситуацій щороку до 01 листопада здійснюється звірка з обліком фонду захисних споруд у Рівненській обласній військовій адміністрації.

27.
Зняття захисних споруд з обліку фонду захисних споруд здійснюється після їх виключення, за погодженням із Державною службою України з надзвичайних ситуацій, з фонду таких споруд.

28.
Підставою для зняття захисних споруд з обліку фонду захисних споруд є первинний документ, якій фіксує факти виключення захисних споруд з фонду таких споруд.

29.
Втрата спорудами статусу захисної споруди відбувається з моменту виключення їх з фонду захисних споруд.

30.
Уповноважені  органи  управління  нерухомим  майном,  до якого

належать захисні споруди цивільного захисту, закріплені на праві господарського
відання (оперативного
управління) за суб'єктом господарювання (організацією), у двотижневий строк з дня прийняття рішення про виключення захисних споруд з фонду таких споруд зобов'язані повідомити відповідний суб'єкт господарювання (організацію) та органи, до повноважень яких належить організація обліку фонду захисних споруд, про втрату спорудами статусу захисних споруд цивільного захисту.

31.
У разі встановлення потреби в захисних спорудах, виключення захисних споруд з фонду таких споруд здійснюється з одночасним поповненням фонду захисних споруд.

32.
Оцінка стану готовності захисних споруд, закріплених на праві господарського відання (оперативного управління) за суб'єктом господарювання (організацією), здійснюється ними щороку. За результатами оцінок інформуються, з наданням копій складених актів, обласна та районні військові адміністрації, підрозділ Державної служби України з надзвичайних ситуацій.

II. Порядок складення, оформлення та ведення облікових документів
1.
Обліковий документ - документ, що містить у зафіксованому вигляді інформацію, оформлену в установленому цим Положенням порядку, та має згідно із законодавством правове значення.

Облікові документи відповідно до їх значення поділяються на картки, книги, звітні та допоміжні документи.

У картках, книгах та відомостях обліку відображаються наявність захисних споруд, а також операції, пов’язані з рухом і зміною якісного стану цих основних засобів за звітний період. Облікові картки захисних споруд є підставою для записів облікових даних у книгах обліку.

Звітні облікові документи - відомості, установлені табелем строкових донесень, - слугують для розкриття інформації про фонд захисних споруд.

Облікові документи допоміжного характеру - паспорти захисних споруд - сприяють виконанню операцій, пов’язаних з рухом і зміною якісного стану цих основних засобів.

Основними частинами облікового документа є: заголовна частина, змістова частина та оформлювальна частина.

Заголовна частина має містити реквізити, що дають повне та часткове уявлення про вид і характер документа.

Реквізит - інформаційний елемент документа. Розрізняють постійні та перемінні реквізити.

Постійні реквізити наносяться при виготовленні бланка документа, а перемінні - фіксуються на бланку документа в процесі його заповнення.

Змістову частину документа може бути оформлено у вигляді таблиці або викладено текстом. Таблична змістова частина документа включає заголовок таблиці, заголовки граф і заголовки рядків (реквізити-ознаки), графи та рядки. Клітинки, що утворюються перетином рядків та граф таблиці, у процесі оформлення документа заповнюються реквізитами-підставами.

Оформлювальна частина документа містить: підписи, дати складання та затвердження документа; особисті підписи та їх розшифровку; відповідні печатки (на документах, де їх передбачено).

2.
При складанні та оформленні облікових документів дотримуються таких правил:

-    у заголовній частині кожного документа обов’язково вказуються реквізити: його реєстраційний індекс; обліковий номер захисної споруди; приналежність фонду захисних споруд органу, до повноважень якого належить організація його обліку;

- у змістовій частині кожного документа показуються: номер згідно з порядком; найменування облікових показників стану захисної споруди; одиниця вимірювання; кількісні та якісні значення цих показників;

· документи підписуються посадовою особою суб’єктів господарювання, що мають захисні споруди і несуть відповідальність за своїми зобов’язаннями в межах цих споруд. Підпис завіряється печаткою таких суб’єктів господарювання;

· документи заповнюються друкуючим пристроєм або кульковою ручкою, а за потреби розмножуються на копіювальних апаратах з урахуванням вимог законодавства у сфері захисту інформації;

· облікові картки захисних споруд реєструються в журналі реєстрації, порядковий номер реєстрації є реєстраційним індексом документа. Реквізит-підстава «Реєстраційний індекс» записується тільки на вихідних документах;

· під час реєстрації вхідних документів на першому аркуші їх супровідного листа від руки або за допомогою штампа (автоматичного нумератора) проставляється відмітка про надходження із зазначенням кількості аркушів, порядкового номера реєстрації та дати одержання документа;

· облікові документи, які є додатком до вхідного супровідного листа, реєструються та формуються у справу окремо від решти документів;

· на супровідному листі, який долучається до відповідної справи, робиться засвідчувальний напис, у якому зазначаються цифрами реєстраційні індекси вилучених документів, кількість аркушів кожного з них, а також номер справи, до якої вилучено такі документи. Після засвідчувального напису особа, відповідальна за облік захисних споруд, ставить підпис із зазначенням посади, прізвища і дати.

3.
Згідно з обліковими картками захисних споруд, не підписаними посадовими особами, не зареєстрованими в журналі реєстрації і такими, що не мають печатки, виконувати операції, пов’язані з рухом цих основних засобів, категорично забороняється.

4.
При оформленні та веденні книг обліку дотримуються таких правил:

-     у кожній книзі обліку аркуші нумеруються, прошиваються нитками та скріплюються печаткою шляхом наклеювання на кінці ниток паперових наклейок з чітким відбитком печатки «Для пакетів» органу, до повноважень якого належить організація обліку фонду захисних споруд. На зворотному боці останнього аркуша книги обліку робиться запис про кількість пронумерованих та прошитих аркушів, який засвідчується підписом особи, відповідальної за облік захисних споруд;

· у книгах обліку вказується їх зміст, у якому послідовно відображаються назви адміністративно-територіальних одиниць і номери сторінок, відведених для обліку захисних споруд у межах номерного ряду.

5.
Усі облікові документи з дати їх створення (надходження) зберігаються за місцем формування справ, згідно із затвердженою номенклатурою справ (книг та журналів), до моменту їх передачі в архів.

6.
Облікові картки захисних споруд і книги обліку ведуться до повного використання. Облікові картки захисних споруд і книги обліку, що залишаються на наступний операційний рік, перереєстровуються в новій номенклатурі справ (книг та журналів).

7.
У разі втрати облікових карток захисної споруди (книг обліку), дані про захисні споруди відновлюються в нових картках (книгах), згідно з оригіналами первинних документів.

8.
Облікові документи повинні складатися та оформлюватися розбірливо, без помарок та підчищань.

Для виправлення помилок, яких припустилися під час записування, неправильні цифри або слова закреслюються тонкою рискою так, щоб закреслене можна було прочитати, а над ним записуються правильні цифри та слова. Зроблене виправлення зазначається на вільному від тексту місці цієї ж сторінки документа: «Виправленому (вказується правильний запис) вірити» -і засвідчується підписом виконавця.
У разі коли робиться тільки закреслювання помилкового запису без виправлення його, закреслене зазначається: «Закреслене (вказуються цифри або слова) не рахувати» - і також засвідчується підписом виконавця.

9.
Усі використані облікові документи разом з додатками до них підшиваються у справи в чіткому порядку зростання облікових номерів захисних споруд у межах номерного ряду. При цьому кожна справа формується, як правило, однотипними документами.

У міру підшивання документів у справу аркуші нумеруються, кількість їх у кожній закінченій справі засвідчується підписом особи, відповідальної за облік захисних споруд, і скріплюється печаткою «Для пакетів» органу, до повноважень якого належить організація обліку фонду захисних споруд.

10. На документи за результатами кожної проведеної технічної інвентаризації захисних споруд заводиться окрема справа. У справі документи підшиваються послідовно в порядку назв адміністративно-територіальних одиниць. При цьому відомості технічної інвентаризації підшиваються в чіткому порядку зростання облікових номерів захисних споруд у межах номерного ряду. Опис документів у справі складається в порядку назв адміністративно-територіальних одиниць. Останнім документом за кожною адміністративно-територіальною одиницею підшивається відомість технічної інвентаризації зі зведеними даними.

11. Усі облікові документи, що не містять державної таємниці, зберігаються у замкнених шафах (сейфах), які забезпечують їх збереження. Щоденно, після завершення роботи, такі шафи (сейфи) повинні надійно замикатися та опечатуватися металевими номерними печатками виконавців. Зберігання облікових документів у ящиках робочих столів і в незамкнених шафах (сейфах) забороняється.

Зберігання облікових документів
здійснюється особами, які безпосередньо отримали їх під розписку, у спосіб, що унеможливлює доступ до них сторонніх осіб.

12.
Облікові документи зберігаються в органах, до повноважень яких належить організація обліку фонду захисних споруд, доки не мине потреба.

Перегляд облікових карток захисних споруд проводиться з метою підтвердження наявності або відсутності в них відомостей, що становлять службову інформацію, не рідше ніж один раз на п'ять років.

Скасування грифа «Для службового користування» здійснюється за відсутності законних підстав для обмеження у доступі до службової інформації, які існували раніше.

Провідний спеціаліст з 
цивільного захисту та ЖКГ                                        Оксана ВЕНЦУРИК
	
	Додаток 

до Положення про облік фонду          захисних споруд цивільного 

захисту у Варковицькій
сільській раді (пункт 9 розділу1)


Номерний ряд

захисних споруд цивільного захисту

	№ з/п
	Найменування адміністративно-територіальної одиниці
	Номеровий ряд сховищ
	Номерів ряд протирадіаційних укриттів

	1
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	-
	64930

	
	
	
	64983

	
	
	
	64891

	
	
	
	65017

	
	
	
	64929

	
	
	
	64819

	
	
	
	65000

	
	
	
	65016

	
	
	
	64976

	
	
	
	64761

	
	
	
	64909

	
	
	
	64763


Провідний спеціаліст з цивільного 

захисту та ЖКГ                                                                     Оксана ВЕНЦУРИК
